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ACTA No.92 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: REUNIÓN  EQUIPO TECNOACADEMIA PARA SOCIALIZACIÓN 
CONTEXTO GENERAL DE FORMACIÓN, LINEAMIENTOS Y CUMPLIMIENTO DE COMPROMISOS. 

CIUDAD Y FECHA: Cali, 15 de septiembre de 2021 HORA INICIO: 10:30 a.m.                       HORA FIN: 12:30 p.m.                      

LUGAR Y/O ENLACE: Reunión presencial 8vo piso 
ambiente Robótica. 

DIRECCIÓN GENERAL/REGIONAL/CENTRO– ASTIN 
TECNOACADEMIA VALLE. 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 
1. Saludos y apertura de reunión, introducción general a cargo de la Dinamizadora de la 

Tecnoacademia. 
2. Socialización del presupuesto asignado, novedades de inventarios, consolidado de matrículas 

actuales y actualización de la intranet. 
3. Socialización de lineamientos, directrices y compromisos establecidos. 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 
1. Contextualizar las diferentes temáticas de la reunión, el objetivo y socialización de temas 

generales que son transversales al proceso formativo de la Tecnoacademia en la vigencia 2021. 
2. Socializar por parte de la Dinamizadora y la Psicopedagoga el presupuesto asignado que se ha 

ejecutado hasta la fecha, el consolidado de las matriculas con los aprendices certificados del 
primer semestre y los inscritos formalmente en el segundo semestre en SENA SOFIA, temas de 
inventarios por cada línea que se debe organizar y reporte de actualización de la intranet. 

3. Establecer los lineamientos dados por la Dinamizadora para desarrollar por cada integrante del 
equipo en las fechas correspondientes. 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

Se inicia la reunión propuesta por la Dinamizadora-profesional G-09 Diana Yamileth Velásquez 
Maldonado, con la participación del equipo de  facilitadores de la Tecnoacademia fija, La Psicopedagoga, 
aprendiz SENA e Infocenter en la que se tratan las diferentes temáticas. 
 
 

Primer momento 
Introducción de la reunión. 
 

La Dinamizadora, da inicio a la reunión explicando el objetivo, en la cual  habla acerca del proceso de 
ejecución del recurso asignado para la Tecnoacademia el cual es proyectado y explica en porcentajes lo 
que va hasta el momento. 
Indica sobre el proceso de compras de las aulas hibridas para lo cual el proveedor Héctor Angulo, quedo 
pendiente de 7 ítems para el cumplimiento de las entregas hasta el 05 de octubre de 2021. 
La Dinamizadora habla acerca del proyecto 2022, el cual fue radicado y enviado a Dirección General para 
su aprobación. 
Se socializa las novedades que hay de los inventarios de cada línea en la cual el facilitador David Escobar 
estuvo revisando y actualizando la información en la que se encontraron muchas novedades para lo cual 
se requería ajustarlos en detalle. 
Cada facilitador debe organizar los inventarios de materiales y equipos de sus líneas . 
 
Se trata el tema de los LEGOS que se identificaron para dar de baja del área de robótica por parte de los 
facilitadores encargados quienes manifestaron que no se iban a utilizar para el proceso formativo. 
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Por directriz de la Dinamizadora, se debe revisar en detalle esos elementos de formación 
minuciosamente para identificar con que se puede trabajar con los aprendices en la formación de las 
líneas de la Tecnoacademia. Con esta dinámica, se pretende dar un norte al programa por línea e 
identificar con que elementos que se encuentren en la Tecnoacademia se puede trabajar con los 
aprendices. 
 

Para este ejercicio, la Dinamizadora brinda un espacio para que se programe una jornada de revisión por 
parte de todo el equipo del inventario de LEGOS en detalle con el fin de identificar qué elementos sirven 
para la formación y para cada línea con los listados que se tienen identificados anteriormente en las otras 
vigencias. 
 

El facilitador José Peñaranda expone su punto de vista para reflexionar con el equipo, considera que hace 
falta entender la necesidad de los aprendices, comprendiendo los lineamientos y competencias de 
derechos básicos de aprendizaje que establece el Ministerio de Educación Nacional para cada grado. 
 

La Dinamizadora indica que, se debe tener claro que herramientas se tienen en el área y el enfoque de 
cada línea, los diseños curriculares enfocados en investigación. 
 

El facilitador Juan Esteban Palacios propone hacerse responsable del inventario de los LEGOS para llevar 
un solo registro de la información, indica sacar el espacio el día jueves y viernes de 10 a 12 am con la 
ayuda de los facilitadores Alexander Narvaez, José Peñaranda, Pablo Cesar Trujillo y Helen Bustamante 
para el inventario. 
 

Se establece por parte de la Dinamizadora que se da un mes para tener el inventario terminado al 08 de 
octubre de 2021 como tiempo límite de entrega, para esta entrega se debe verificar con las líneas como 
se van a distribuir los elementos y se debe organizar en un documento Excel la información y fotos del 
inventario. 
 

Para temas de inventarios se debe tener en cuenta los computadores que tiene a cargo en 
mantenimiento e instalación el funcionario de Movistar Gonzalo para identificar cuales están en buen 
estado y los que hay dar de baja en los formatos institucionales. 
 

Se debe llamar al funcionario del centro ASTIN James Franco, quien es el encargado del almacén para 
preguntar por los equipos que han entrado a la Tecnoacademia e identificar los que están pendientes 
por paquetear. 
 
Queda establecido por parte de la Dinamizadora que, cada integrante del equipo es responsable del 
inventario de su área y se debe notificar las novedades que se presenten con los elementos y pérdidas 
de materiales de formación que se encuentren  en el inventario, realizando revisión mensual. En los 
formatos actuales. 
 
Se debe enviar por cada línea las listas de inventarios al facilitador David Escobar con el fin de unificar 
toda la información y adicionalmente se crea una pestaña nueva para el inventario de formación. 
 

Segundo momento 
Proyección de la presentación 
 

La Psicopedagoga proyecta la presentación en la cual se encuentra la información relacionada con las 
matriculas del primer semestre y los aprendices certificados, los matriculados oficialmente en SENA 
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SOFIA para el segundo semestre, las metas y presupuesto asignado con los porcentajes de ejecución 
como se detalla en las siguientes imágenes: 
 

                                                       PRESUPUESTO ASIGNADO PARA EL 2021 
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CONCLUSIONES 

Se concluye de la reunión los siguientes temas: 
 

➢ Se deben atender las recomendaciones dadas por la Dinamizadora y Psicopedagoga frente al 
proceso formativo, los compromisos establecidos y socializados.  

➢ Se debe actualizar la intranet con todos los datos reales por cada aprendiz como se ha venido 
diciendo a lo largo del primer semestre ya que se evidencia según lo proyectado por la 
Psicopedagoga en el seguimiento que algunos facilitadores no han realizado la tarea. 

➢ Se debe identificar las novedades que se presentan con los aprendices tanto en modalidad virtual 
y presencial y reportarlo al equipo administrativo. 

➢ Se debe contactar por parte de la dinamizadora y la psicopedagoga a los rectores y coordinadores 
para informar acerca de las novedades en general que presentan los aprendices en la formación, 
la extensión de los horarios de las instituciones educativas y el control de los mismos para evitar 
deserciones. 

➢ Se viene cumplimiento con los horarios establecidos, alistamiento de materiales, recibimiento de 
los aprendices y el control del ingreso para el inicio de formación y finalización. 

➢ La Dinamizadora enfatiza en “NO” tener aprendices en formación que no estén oficialmente 
matriculados en SENA SOFIA. 

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales se debe garantizar la seguridad y 
protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este documento. El Servicio 
Nacional de Aprendizaje SENA solicita la siguiente clasificación de la información: 
 

La información de este documento se debe clasificar como: 
PÚBLICA        PRIVADO        SEMIPRIVADO         SENSIBLE   
Nota: Antes de contestar esta informacional por favor remitirse al instructivo 

                                                                       COMPROMISOS 
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ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

Actualizar la intranet con los lineamientos y 
directrices establecidas a la fecha con los datos 
reales por cada facilitador y matriculados en SENA 
SOFIA. 

 
Facilitadores 
Tecnoacademia 

Durante el segundo 
semestre 2021 y 
comienzo de la 
vigencia 2022 

Organizar los inventarios de cada las líneas  Facilitadores 
Tecnoacademia 

 
Durante el segundo 
semestre 2021 

Revisar en detalle los elementos de formación 
“LEGOS” minuciosamente para identificar con que 
se puede trabajar con los aprendices en la 
formación de las líneas de la Tecnoacademia. 

Facilitadores 
Tecnoacademia 

Durante el segundo 
semestre 2021 

Tener claro que herramientas se tienen en el área 
y el enfoque de cada línea, los diseños curriculares 
enfocados en investigación con el fin de trabajar 
con los elementos existentes en la Tecnoacademia 

Facilitadores 
Tecnoacademia 

 
Durante el segundo 
semestre 2021 

Programar una jornada de verificación y 
clasificación del inventario de los LEGOS con el 
apoyo de los facilitadores que se ofrecieron para 
realizarlo y que pueden utilizar en las líneas. 

 
Facilitadores 
Tecnoacademia 

 
Durante el segundo 
semestre 2021 

Tener el inventario terminado en su totalidad por 
línea. Se debe organizar en un documento Excel la 
información y fotos del inventario. 

 
 
Facilitadores 
Tecnoacademia 

 
 
08/10/2021 

Tener en cuenta los computadores que tiene a 
cargo en mantenimiento e instalación el 
funcionario de Movistar Gonzalo para identificar 
cuales están en buen estado y los que hay dar de 
baja en los formatos institucionales. 

 
 
Facilitadores 
Tecnoacademia 

 
Durante el segundo 
semestre 2021 

Llamar al funcionario del centro ASTIN James 
Franco quien es el encargado del almacén para 
preguntar por los equipos que han entrado a la 
Tecnoacademia e identificar los que están 
pendientes por paquetear. 

 
 
Facilitadores 
Tecnoacademia 

 
Antes de terminar el 
segundo semestre 

Responder por el inventario de su área encargada 
y se debe notificar las novedades que se presenten 
con los elementos y pérdidas de materiales de 
formación que se encuentren  en el inventario, 
realizando revisión mensual. En los formatos 
actuales. 

 
Facilitadores 
Tecnoacademia 

 
Durante el segundo 
semestre 2021 

Enviar por cada línea las listas de inventarios al 
facilitador David Escobar con el fin de unificar toda 
la información y adicionalmente se crea una 
pestaña nueva para el inventario de formación. 

 
Facilitadores 
Tecnoacademia 

 
Antes de terminar el 
segundo semestre 
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Identificar las novedades que se presentan con los 
aprendices tanto en modalidad virtual y presencial 
y reportarlo al equipo administrativo. 

 
Facilitadores 
Tecnoacademia 

 
Antes de la semana de 
receso de formación 

Realizar la actividad de “Ponte al día” para las 
líneas de robótica-electrónica en la jornada 
dispuesta para tal fin. 

 
Leidy Catherine Díaz 
Montealegre 

Durante la jornada 
especificada en el 
cronograma 

Contactar a los rectores y coordinadores para 
informar acerca de las novedades en general que 
presentan los aprendices en la formación, la 
extensión de los horarios de las instituciones 
educativas y el control de los mismos para evitar 
deserciones. 

 
 
Facilitadores 
Tecnoacademia 

 
 
Antes de la semana de 
receso de formación 

Evitar tener aprendices en formación que no estén 
oficialmente matriculados en SENA SOFIA. 

Facilitadores 
Tecnoacademia 

Durante el segundo 
semestre 2021 
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